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           Circolare  n. 050                                                     
Ai Docenti e agli ATA 

 E p.c. Al Dsga 
 Agli Atti/sito web 

     
 
Oggetto: comunicazione assenze personale docente e ATA – nuova procedura. 
 
 
   Si comunica che a far data dal 22 novembre 2021 sarà attivo il nuovo servizio per la comunicazione delle 
assenze secondo le modalità indicate nell’allegato alla presente. 
 
   Si specifica che non saranno più gestite le comunicazioni di assenza pervenute secondo altra modalità, 
salvo eccezioni dovute a situazioni impreviste come, ad esempio, le assenze per malattia la cui 
comunicazione telefonica o via mail, dovrà pervenire senza ritardo a decorrere dal momento di apertura 
della Segreteria. In questo caso verrà registrato il fonogramma e l’assenza verrà successivamente   gestita 
a seguito della ricezione della richiesta con l’indicazione del numero del certificato medico, secondo le 
modalità indicate nella presente circolare. 
 
   Si raccomanda a tutto il personale di dare attenta lettura dell’allegato contenente le istruzioni per la 
richiesta dell’assenza. 
 
   Tale procedura si rende assolutamente necessaria poiché le richieste pervengono all’ufficio di segreteria 
non secondo le disposizioni date ma nella modalità più disparate, che ne rendono impossibile la gestione. 
A tale scopo l’ufficio si è dotato di apposita applicazione con procedura tramite applicativo ARGO. 
 
Si allegano alla presente istruzioni operative e si confida nella massima collaborazione. 
 
 
 

 Il Dirigente Scolastico 
Prof.ssa Silvia Minafra 

                             Firma autografa sostituita a mezzo stampa  
ai sensi dell’art. 3, comma 2, del D. L.vo 39/1993   


