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Uta, 13/09/2023 

Circolare   n. 008                                                                

Ai Docenti e agli ATA 

Ai genitori 

  E p.c. Al Dsga 

 Agli Atti/sito web 

 

Oggetto: orario ricevimento della Dirigente 
 
 

Si comunicano di seguito gli orari di ricevimento della Dirigente Scolastica: 
 

 Giorni e Orari 
 

 
Personale Docente e 

ATA 
 

Dal lunedì al venerdì dalle ore 
8.30 alle 9.00 e  

dalle ore 11.15 alle ore 13.30 
 

 
Genitori 

 
martedì, mercoledì e giovedì 
dalle ore 12.00 alle ore 13.00 

 

 
 
Qualora un docente/genitore abbia necessità di appuntamento in diversi orari, può contattare la 
Dirigente tramite mail, o (nel caso del/della docente) anche per le vie brevi. 
La Dirigente è altresì disponibile sia per i docenti che per i genitori per colloqui telefonici ogni 
pomeriggio, dalle ore 16.00 alle ore 18.00; sarà sufficiente accordarsi come sopra. 
 
Si chiede cortesemente a tutto il personale il rispetto delle fasce orarie indicate in tabella, al fine 
di consentire alla scrivente un’organizzazione ottimale del proprio lavoro.  
In caso di necessità o di urgenze, chiedo di venir contattata tempestivamente per telefono.  
Si richiamano le disposizioni già fornite riguardo agli orari destinati alla messaggistica. 
 
Si ringrazia per la comprensione e la collaborazione. 

 

Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Silvia Minafra 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa  

ai sensi dell’art. 3, comma 2, del D. L.vo 39/1993  
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